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Podstawa prawna :

. Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2017r.

w sprawie zasad organizacji i udzielania pomocy psychologiczno-
pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkotach i placéwkach (Dz. U.
z 2020 r. poz. 1280)

. Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 sierpnia 201r.

zmieniajgce rozporzgdzenie w sprawie zasad udzielania i organizacji
pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach,
szkofach i placéwkach

(Dz.U.z 2017 r., poz. 1643);

. Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2017

r. w sprawie warunkéw organizowania ksztatcenia, wychowania
i opieki dla dzieci i mtodziezy niepetnosprawnych, niedostosowanych
spofecznie |  zagroZzonych  niedostosowaniem  spofecznym
(Dz. U. 22020 r. poz. 1309);

. Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 sierpnia 2017r.

zmieniajgce rozporzgdzenie w sprawie warunkéw organizowania
ksztatcenia, wychowania i opieki dla dzieci i mtodziezy niepetnosprawnych,
niedostosowanych  spofecznie i  zagrozonych  niedostosowaniem
spotecznym (Dz.U. z 2017 r., poz. 1652);

. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017r.

w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkofy
I placowki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalno$ci wychowawczej
i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz. U. poz. 1646 oraz z 2019
r. poz. 1664)

Ustala sie spos6b prowadzenia dokumentac;ji:

Do dziennika innych zaje¢, w przypadku zaje¢ z zakresu pomocy
psychologiczno-pedagogicznej, wpisuje sie w porzadku alfabetycznym
nazwiska i imiona odpowiednio dzieci, uczniéw, stuchaczy lub wychowankéw
oraz oddziat, do ktérego uczeszczajg odpowiednio dzieci, uczniowie, numery
ich telefonéw, jezeli je posiadaja, indywidualny program pracy z dzieckiem,
uczniem, stuchaczem lub wychowankiem, a w przypadku zaje¢ grupowych -
program pracy grupy, tygodniowy rozktad zaje¢, daty i czas trwania oraz
tematy przeprowadzonych zaje¢, ocene postepéw i wnioski dotyczgce dalszej
pracy z dzieckiem, uczniem, stuchaczem lub wychowankiem oraz odnotowuje
si¢ obecnos¢ dzieci, uczniéw, stuchaczy lub wychowankéw na zajeciach.
Przeprowadzenie zaje¢ nauczyciel potwierdza podpisem.

Pedagog, psycholog, logopeda, doradca zawodowy, terapeuta pedagogiczny
lub inny specjalista zatrudniony w przedszkolu, szkole lub placéwce prowadzi
dziennik, do ktérego wpisuje tygodniowy rozktad swoich zaje¢, zajecia i
czynno$ci przeprowadzone w poszczegélnych dniach, w tym informacje o
kontaktach z osobami i instytucjami, z ktérymi wspétdziata przy wykonywaniu



swoich zadan, oraz imiona i nazwiska dzieci, uczniéw, stuchaczy lub
wychowankow, objetych réznymi formami pomocy, w szczegélinoéci pomoca
psychologiczno-pedagogiczng.

III. Dokumentacja obowigzujaca w klasach integracyjnych dla uczniéw
z orzeczeniem po potrzebie ksztatcenia specjalnego.

1. Nauczyciel wspétorganizujacy proces ksztatcenia integracyjnego
zaktada dla kazdego ucznia indywidualne teczki, w ktérych w
kolejnosci chronologicznej znajdujg sie nastepujace dokumenty:

1) Orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego,

2) Opinie z PPP, ktére wydano przed orzeczeniem o potrzebie
ksztatcenia specjalnego,

3) Dokumentacja medyczna (jesli rodzic udostepni)

4) Wielospecjalistyczna Ocena Poziomu Funkcjonowania Ucznia
(WOPFU)

Wielospecjalistyczna Oceny, o ktérej mowa w ust. 4 i 9, uwzglednia w szczegolnosci:

A) indywidualne potrzeby rozwojowe i edukacyjne, mocne strony, predyspozycije,
zainteresowania i uzdolnienia ucznia;

B) w zaleznosci od potrzeb, zakres i charakter wsparcia ze strony nauczycieli,
specjalistow lub pomocy nauczyciela, o ktérych mowa w § 7 ust. 1-5;

C) przyczyny niepowodzen edukacyjnych lub trudnosci w funkcjonowaniu ucznia, w
tym bariery i ograniczenia utrudniajgce funkcjonowanie i uczestnictwo ucznia w zyciu
przedszkolnym lub szkolnym, a w przypadku ucznia realizujgcego wybrane zajecia
wychowania przedszkolnego lub zajecia edukacyjne indywidualnie lub w grupie
liczacej do 5 uczniéw, zgodnie ze wskazaniem zawartym w programie - takze
napotykane trudnoéci w zakresie wigczenia ucznia w zajecia realizowane wspdlnie z
oddziatem przedszkolnym lub szkolnym, a w przypadku innej formy wychowania
przedszkolnego - wspdlnie z grupa, oraz efekty dziatan podejmowanych w celu ich
przezwyciezenia.

) Indywidualny Program Edukacyjno Terapeutyczny (IPET)

Indywidualny program edukacyjno-terapeutyczny, o ktérym mowa w art. 127 ust. 3
ustawy, zwany dalej ,programem”, okre$la:

A) zakres i sposéb dostosowania odpowiednio programu wychowania
przedszkolnego oraz wymagan edukacyjnych, o ktérych mowa w art. 44b ust. 8 pkt 1
ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty, do indywidualnych potrzeb
rozwojowych i edukacyjnych oraz mozliwosci psychofizycznych ucznia,
w szczegolnosci przez zastosowanie odpowiednich metod i form pracy z uczniem;

B) zintegrowane dziatania nauczycieli i specjalistbw prowadzacych zajecia
z uczniem, a w przypadku osrodkéw, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 pkt 5-9 - takze
wychowawcow grup wychowawczych prowadzacych zajecia z wychowankiem w tym
osrodku, ukierunkowane na poprawe funkcjonowania ucznia, w tym - w zaleznosci
od potrzeb - na komunikowanie si¢ ucznia z otoczeniem z uzyciem wspomagajacych
i alternatywnych metod komunikacji (AAC), oraz wzmacnianie jego uczestnictwa
W zyciu przedszkolnym lub szkolnym, w tym w przypadku:

a) ucznia niepetnosprawnego - dziatania o charakterze rewalidacyjnym,

b) ucznia niedostosowanego spotecznie - dziatania o charakterze resocjalizacyjnym,
C) ucznia zagrozonego niedostosowaniem spotecznym - dziatania o charakterze
socjoterapeutycznym;




C) formy i okres udzielania uczniowi pomocy psychologiczno-pedagogicznej oraz
wymiar godzin, w ktérym poszczegélne formy pomocy beda realizowane, zgodnie
Z przepisami wydanymi na podstawie art. 47 ust. 1 pkt 5 ustawy;

D) dziatania wspierajace rodzicéw ucznia oraz - w zaleznosci od potrzeb - zakres
wspotdziatania z poradniami psychologiczno-pedagogicznymi, w tym poradniami
specjalistycznymi, placéwkami  doskonalenia nauczycieli, organizacjami
pozarzadowymi, innymi instytucjami oraz podmiotami dziatajgcymi na rzecz rodziny,
dzieci i mtodziezy, a w przypadku przedszkoli, innych form wychowania
przedszkolnego, szkét i oddziatéw, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 pkt 1 lit. a-c, pkt 2, 3
i pkt 4 lit. a-c - réwniez ze specjalnymi os$rodkami szkolno-wychowawczymi,
mtodziezowymi o$rodkami wychowawczymi i miodziezowymi o$rodkami socjoterapii;
F) zajecia rewalidacyjne, resocjalizacyjne i socjoterapeutyczne oraz inne zajecia
odpowiednie ze wzgledu na indywidualne potrzeby rozwojowe i edukacyjne oraz
mozliwosci psychofizyczne ucznia, a takze:

a) w przypadku ucznia klasy VII i VIII szkoty podstawowej, branzowej szkoty
| stopnia, liceum ogolnoksztatcgcego i technikum - zajecia z zakresu doradztwa
zawodowego,

b) zajecia zwigzane z wyborem kierunku ksztatcenia i zawodu realizowane w ramach
pomocy psychologiczno-pedagogicznej zgodnie z przepisami wydanymi na
podstawie art. 47 ust. 1 pkt 5 ustawy;

G) zakres wspoétpracy nauczycieli i specjalistow, a w przypadku osrodkoéw, o ktérych
mowa w § 2 ust. 1 pkt 5-9 - takze wychowawcéw grup wychowawczych, z rodzicami
ucznia w realizacji przez przedszkole, oddziat przedszkolny w szkole podstawowej,
inng forme wychowania przedszkolnego, szkote lub o$rodek zadan wymienionych w
§5;

H) w przypadku ucznidéw niepetnosprawnych - w zaleznosci od potrzeb - rodzaj i
sposob  dostosowania  warunkéw  organizacji  ksztatcenia  do rodzaju
niepetnosprawno$ci ucznia, w tym w zakresie wykorzystywania technologii
wspomagajgcych to ksztatcenie;

l) w zaleznosci od indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych oraz
mozliwosci  psychofizycznych ucznia wskazanych w orzeczeniu o potrzebie
ksztatcenia specjalnego lub wynikajacych z wielospecjalistycznych ocen, o ktérych
mowa w ust. 4 lub 9 - wybrane zajecia wychowania przedszkolnego lub zajecia
edukacyjne, ktére s3 realizowane indywidualnie z uczniem lub w grupie liczacej do 5
uczniéw.

6) Informacje o spotkaniach zespotu w sprawie WOPFU potwierdzone
przez rodzicoéw (moze by¢ wydruk z Librusa)
7) Protokoty z zebran zespotu
2. Wszystkie indywidualne teczki znajdujg sie w segregatorze klasy. Pierwszym
dokumentem umieszczonym w segregatorze jest rozporzadzenie w sprawie
warunkow organizowania ksztatcenia dzieci niepetnosprawnych
1



IV. Dokumentacja obowiazujaca we wszystkich klasach dla uczniéow
korzystajacych z pomocy psychologiczno — pedagogicznej.

i Nauczyciel — wychowawca zaktada teczki indywidualne dla uczniéw objetych
pomocg psychologiczno - pedagogiczng, w ktorych w kolejnosci
chronologicznej znajduja sie nastepujace dokumenty:

1) Opinie PPP lub decyzja dyrektora podjeta w sprawie udzielenia
pomocy psychologiczno - pedagogicznej uczniowi na wniosek
wychowawcy, nauczycieli lub specjalistbw pracujgcych z danym
uczniem.

2) Dokumentacje badan i czynnosci uzupetniajgcych prowadzonych w
szczegolnosci przez pedagoga, psychologa, logopede, doradce
zawodowego, terapeute pedagogicznego, lekarza oraz innego
specjaliste,

3) Informacje i protokoty o spotkaniach zespotu wychowawczego.

4) Kontrakty z uczniem, ustalenia z rodzicami w zakresie
podejmowanych dziatan.

5) Opracowanie sposobow realizacji zalecen PPP

2. Wszystkie indywidualne teczki znajdujg sie w segregatorze klasy. Pierwszym
dokumentem umieszczonym w segregatorze jest rozporzgdzenie w sprawie
zasad organizacji i udzielania pomocy psychologiczno — pedagogicznej

3 Wychowawca klasy zaktada réwniez teczke, w ktérej zamieszcza wszystkie
informacje dotyczace funkcjonowania klasy, np. spotkania indywidualne z
rodzicami, zgody lub brak zgéd udziatu ucznia w jakim§ wydarzeniu,
uczestnictwie w zajeciach, ktére sugeruje zespét wychowawczy danego
zespotu klasowego, w teczce muszg znalez¢ sie protokoty ze spotkan
zespotu wychowawczego klasy, pod protokotem umiesci¢ nalezy podpisy
wszystkich obecnych na spotkaniu.

V. Dokumentacja obowigzujaca w klasach ogéinych dla uczniow
posiadajacych orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego

1. Nauczyciel wspdétorganizujgcy proces ksztatcenia integracyjnego
zaktada dla kazdego ucznia indywidualne teczki, w ktérych w
kolejnosci chronologicznej znajdujg sie nastepujace dokumenty:

1)Orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego,

2)Opinie z PPP, kt6ére wydano przed orzeczeniem o potrzebie
ksztatcenia specjalnego,

3)Dokumentacja medyczna (jesli rodzic udostepni)

4) Wielospecjalistyczna Ocena Poziomu Funkcjonowania Ucznia
(WOPFU)

Wielospecjalistyczna Oceny, o ktorej mowa w ust. 4 1 9, uwzglednia w szczego6lnoscei:

A) indywidualne potrzeby rozwojowe i edukacyjne, mocne strony, predyspozycje,
zainteresowania i uzdolnienia ucznia;

B) w zaleznosci od potrzeb, zakres i charakter wsparcia ze strony nauczycieli,
specjalistow lub pomocy nauczyciela, o ktérych mowa w § 7 ust. 1-5;

C) przyczyny niepowodzen edukacyjnych lub trudnosci w funkcjonowaniu ucznia, w
tym bariery i ograniczenia utrudniajgce funkcjonowanie i uczestnictwo ucznia w zyciu
przedszkolnym lub szkolnym, a w przypadku ucznia realizujgcego wybrane zajecia



wychowania przedszkolnego lub zajecia edukacyjne indywidualnie lub w grupie
liczgcej do 5 ucznidw, zgodnie ze wskazaniem zawartym w programie - takze
napotykane trudnosci w zakresie wtaczenia ucznia w zajecia realizowane wspdlnie z
oddziatem przedszkolnym lub szkolnym, a w przypadku innej formy wychowania
przedszkolnego - wspélnie z grupa, oraz efekty dziatan podejmowanych w celu ich
przezwyciezenia.

5) Indywidualny Program Edukacyjno Terapeutyczny (IPET)

Indywidualny program edukacyjno-terapeutyczny, o ktérym mowa w art. 127 ust. 3
ustawy, zwany dalej ,programem”, okre$la:

A) zakres i sposob dostosowania odpowiednio programu  wychowania
przedszkolnego oraz wymagarn edukacyjnych, o ktérych mowa w art. 44b ust. 8 pkt 1
ustawy z dnia 7 wrzeénia 1991 r. o systemie o$wiaty, do indywidualnych potrzeb
rozwojowych i edukacyjnych oraz mozliwosci psychofizycznych  ucznia,
W szczegolnosci przez zastosowanie odpowiednich metod i form pracy z uczniem;

B) zintegrowane dziatania nauczycieli i specjalistow prowadzacych zajecia
z uczniem, a w przypadku osrodkéw, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 pkt 5-9 - takze
wychowawcow grup wychowawczych prowadzacych zajecia z wychowankiem w tym
osrodku, ukierunkowane na poprawe funkcjonowania ucznia, w tym - w zaleznosci
od potrzeb - na komunikowanie sie ucznia z otoczeniem z uzyciem wspomagajacych
i alternatywnych metod komunikacji (AAC), oraz wzmacnianie jego uczestnictwa
W zyciu przedszkolnym lub szkolnym, w tym w przypadku:

a) ucznia niepetnosprawnego - dziatania o charakterze rewalidacyjnym,

b) ucznia niedostosowanego spotecznie - dziatania o charakterze resocjalizacyjnym,

C) ucznia zagrozonego niedostosowaniem spotecznym - dziatania o charakterze
socjoterapeutycznym;

C) formy i okres udzielania uczniowi pomocy psychologiczno-pedagogicznej oraz
wymiar godzin, w ktérym poszczegéine formy pomocy beda realizowane, zgodnie
Z przepisami wydanymi na podstawie art. 47 ust. 1 pkt 5 ustawy;

D) dziatania wspierajgce rodzicéw ucznia oraz - w zaleznosci od potrzeb - zakres
wspoidziatania z poradniami psychologiczno-pedagogicznymi, w tym poradniami
specjalistycznymi, placbwkami  doskonalenia nauczycieli, organizacjami
pozarzadowymi, innymi instytucjami oraz podmiotami dziatajacymi na rzecz rodziny,
dzieci i miodziezy, a w przypadku przedszkoli, innych form wychowania
przedszkolnego, szkét i oddziatéw, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 pkt 1 lit. a-c, pkt 2, 3
i pkt 4 lit. a-c - réwniez ze specjalnymi os$rodkami szkolno-wychowawczymi,
mtodziezowymi osrodkami wychowawczymi i mfodziezowymi o$rodkami socjoterapii;

F) zajecia rewalidacyjne, resocjalizacyjne i socjoterapeutyczne oraz inne zajecia
odpowiednie ze wzgledu na indywidualne potrzeby rozwojowe i edukacyjne oraz
mozliwo$ci psychofizyczne ucznia, a takze:

a) w przypadku ucznia klasy VII i VIII szkoty podstawowej, branzowe] szkoty
| stopnia, liceum ogélnoksztatcacego i technikum - zajecia z zakresu doradztwa
zawodowego,

b) zajecia zwigzane z wyborem kierunku ksztatcenia i zawodu realizowane w ramach
pomocy psychologiczno-pedagogicznej zgodnie 2z przepisami wydanymi na
podstawie art. 47 ust. 1 pkt 5 ustawy;

G) zakres wspotpracy nauczycieli i specjalistéw, a w przypadku osrodkéw, o ktorych
mowa w § 2 ust. 1 pkt 5-9 - takze wychowawcdw grup wychowawczych, z rodzicami
ucznia w realizacji przez przedszkole, oddziat przedszkolny w szkole podstawowe;,




inng forme wychowania przedszkolnego, szkote lub o$rodek zadarn wymienionych w
§5;

H) w przypadku uczniéw niepetnosprawnych - w zaleznoéci od potrzeb - rodzaj i
sposob  dostosowania  warunkéw  organizacji  ksztatcenia do  rodzaju
niepetnosprawnos$ci ucznia, w tym w zakresie wykorzystywania technologii
wspomagajgcych to ksztatcenie;

I) w zaleznosci od indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych oraz
mozliwosci psychofizycznych ucznia wskazanych w orzeczeniu o potrzebie
ksztatcenia specjalnego lub wynikajacych z wielospecjalistycznych ocen, o ktérych
mowa w ust. 4 lub 9 - wybrane zajecia wychowania przedszkolnego lub zajecia
edukacyjne, ktére sg realizowane indywidualnie z uczniem lub w grupie liczacej do 5
uczniéw.

6) Informacje o spotkaniach zespotu w sprawie WOPFU potwierdzone
przez rodzicow (moze byé wydruk z Librusa)
7) Protokoty z zebran zespotu
2. Wszystkie indywidualne teczki znajduja sie w segregatorze klasy. Pierwszym
dokumentem umieszczonym w segregatorze jest rozporzadzenie w sprawie
warunkow organizowania ksztatcenia dzieci niepetnosprawnych
3. Koordynatorem zespotu tworzgcego WOPFU i IPET jest nauczyciel —
rewalidator , ktéry prowadzi rewalidacje z uczniem posiadajgcym orzeczenie.

VL Nauczyciel - wychowawca prowadzi i przechowuje w teczce
wychowawcy rejestr interwencji wg zataczonego wzoru:

1. Wz6r rejestru

Data :

Kto zgtaszat problem :

Kogo dotyczyt :

{

Istota problemu :

| Podjete dziatania :

!




2. Kazdy dokument musi zawiera¢ daty, piecze¢ szkoty i podpisy os6b
odpowiedzialnych

VII. Cata dokumentacja jest przechowywana w pokoju nauczycielskim.

DYREKTOR{ SZKOLY

Z
mgr Malgorzalq Pawlikowska



