PROCEDURY OBOWIAZUJACE W SWIETLICY

SP NR 25 W ELBLAGU

Procedura przyjmowania uczniow do Swietlicy

1.  Przyjecie dziecka do $wietlicy nast¢puje na podstawie pisemnego
zgtoszenia rodzicow / prawnych opiekunow /Karta uczestnika swietlicy/,
sktadanego corocznie w swietlicy.

2. Zgloszenia do $wietlicy dokonujg rodzice / prawni opiekunowie
w terminie do 05 wrze$nia biezacego roku szkolnego.

3. Rodzice / prawni opiekunowie/ moga zgtosi¢ dziecko do swietlicy w
innych terminach w uzasadnionych przypadkach.

4, Karty zgloszenia do §wietlicy sg pobierane u kierownika swietlicy.
5. Do swietlicy w pierwszej kolejnosci przyjmowane sg dzieci
I-1IT w szczegolnosci rodzicdw pracujacych, z rodzin niepelnych.
6. Rezygnacje z miejsca w swietlicy rodzic zobowigzany jest zglosi¢ do

kierownika swietlicy.

7. Dzieci, ktore nie chodzg na lekcje religii / lub inne/ takze musza
posiadac karty uczestnika swietlicy.

Procedura przyprowadzania i odbierania dzieci ze Swietlicy

1.  Dzieci zapisane do swietlicy szkolnej przyprowadzane sg 1 odbierane
przez rodzicoOw lub osoby upowaznione w miesigcu wrzesniu osobiscie, w
pozostalych miesigcach odbioér dziecka nastepuje poprzez zgtoszenie si¢ rodzica
przez wideofon.

2. Rodzice ponosza odpowiedzialnos¢ za dziecko, ktore zostato
przyprowadzone do szkoty, a nie zgtosito si¢ do Swietlicy.



3. Dziecko przychodzac do $wietlicy zapisywane jest na liste
obecnosci tzn. podchodzi do nauczyciela 1 podaje imi¢, nazwisko
oraz klas¢ do ktorej chodzi.

4.  Gdy dziecko wychodzi zw swietlicy odpisuje si¢ tzn. podaje imig,
nazwisko, klase.

5. Rodzice / opickunowie prawni zobowigzani sg do poinformowania
nauczyciela o odbiorze dziecka ze swietlicy

6. Dziecko ze $wietlicy powinno by¢ obierane przez osobe¢ dorosta
wskazang przez rodzicow, opiekundw w karcie swietlicowej. W przypadku
odbierania dziecka przez osobe nie wskazang w karcie, dziecko musi
posiada¢ upowaznienie pisemne czytelnie podpisane przez rodzicow,
opiekunow. Dziecko odebrane ze §wietlicy szkolnej nie moze by¢ w
danym dniu przyjete powtornie.

7. W wyjatkowych sytuacjach losowych nauczyciel moze po uprzednim
kontakcie z rodzicem /telefonicznym/ wyda¢ pozwolenie na odebranie
dziecka przez osob¢ wskazang przez rodzica. Osoba ta zobowigzana jest
napisa¢ oswiadczenie o odbiorze dziecka, podpisujac si¢ pod nim czytelnie.
Wychowawca legitymuje osobe odbierajaca z dowodu potwierdzajacego
jej tozsamosc.

8.  Jezeli dziecko samodzielnie wraca do domu musi posiada¢ pisemne
oswiadczenie tego faktu od rodzica, ktory wyraza zgode na wyjscie oraz
deklaracje, 1z ponosi catkowita odpowiedzialno$¢ za dziecko.

9.  Rodzice /prawni opickunowie/ zobowigzani sg przestrzega¢ godzin
pracy Swietlicy.

Procedura w przypadku, gdy rodzice lub opiekunowie nie odebrali
dziecka ze Swietlicy w wyznaczonym czasie

1.  Wychowawca $wietlicy kontaktuje si¢ z rodzicami badz

opiekunami dziecka, wskazanymi w kjarcie zapisu dziecka do swietlicy
szkolnej.

2.  Ustala jak najszybszy czas odbioru dziecka nie przekraczajacy 30
minut.

3. Gdy taka sytuacja powtarza si¢ rodzic zostaje poinformowany, 1z w
przypadku dalszego nieterminowego odbierania dziecka, moze ono zostac



przekazane pod opieke odpowiednim organom.

4, W sytuacji, gdy nauczyciel nie moze nawigza¢ kontaktu z rodzicami
badz opiekunami dziecka, nauczyciel informuje kierownika swietlicy o
zaistniatej sytuacji

5.  Nauczyciel jest zobowigzany do wezwania policji w celu ustalenia
miejsca pobytu opiekunow prawnych ucznia i zapewnienie uczniowi
dalszej opieki. Do czasu ustalenia miejsca pobytu dziecko pozostaje pod
opieka nauczyciela 1 funkcjonariusza policji. Po ustaleniu miejsca pobytu
rodzicow/opiekunow , policja w obecnosci nauczyciela przekazuje ucznia
opiekunowi/rodzicowi.

6. W przypadku braku mozliwos$ci niezwlocznego ustalenia miejsca
pobytu rodzicow/opiekunow dziecko przekazywane jest policji w celu
zapewnienia opieki przez wlasciwy osrodek opiekunczo-wychowawczy.

Procedura postepowania z dzieé¢mi, ktore nie s zapisane do
swietlicy, a zostaly czasowo z roznych przyczyn pozostawione bez
opieki.

1. W sytuacjach wyjatkowych dzieci nie zapisane do swietlicy szkolnej
moga przebywac w niej w przypadku, gdy liczebnos¢ grupy obecnej w
swietlicy nie przekracza 25 uczniow.

2. Jezeli uczen skonczyt zajecia, a nie uczeszcza on do swietlicy
szkolnej, opieke¢ do momentu przyjscia rodzicéw zapewnia mu nauczyciel
majacy z nim ostatnig lekcje.

3. W sytuacji opisanej w punkcie 2, jezeli nauczyciel ma jeszcze
planowe zajecia dydaktyczne, moze wowczas przyprowadzi¢ dziecko do
swietlicy. Robi to osobiscie 1 podaje dane ucznia. Zobowigzany jest do
powiadomienia rodzicow / prawnych opiekundéw o pozostawieniu dziecka
w Swietlicy.

4.  Uczniowie przyprowadzeni do swietlicy zapisywani sg na liste
obecnosci.

5. Wychowawca klasy ma obowigzek wyjasni¢ przyczyny nieodebrania
dziecka przez rodzicow/opiekunow prawnych.

Procedura postepowania w przypadku opuszczenia Swietlicy bez
pozwolenia.

1.  Wychowawca $wietlicy o zdarzeniu powiadamia rodzicow,



wychowawece klas.

2. W obecnosci rodzicow przeprowadza rozmowe z uczniem w celu
przypomnienia regulaminu swietlicy

3. Wychowaweca $wietlicy odnotowuje ten fakt w dzienniku.

4. W przypadku ponownego opuszczenia przez dziecko swietlicy bez
pozwolenia, rozmowg z uczniem przeprowadza pedagog szkolny.

5. W przypadku trzeciego opuszczenia swietlicy bez pozwolenia uczen
zostaje czasowo zawieszony w prawach uczestnika swietlicy.

Procedura postepowania w przypadku proby odebrania ucznia przez
osobe, co do ktorej zachodzi podejrzenie bycia w stanie nietrzezwosci
lub bycia pod wplywem innych srodkow odurzajacych.

1. W przypadku wystgpienia sytuacji, w ktérej w ocenie wychowawcy
zaistnieje podejrzenie, iz dziecko odbierane jest przez osobe wobec ktorej
zachodzi podejrzenie, iz jest ona w stanie nietrzezwosci lub pod wptywem
dziatania innych srodkow odurzajacych, nauczyciel zobowigzany jest
poinformowac t¢ osob¢ o konsekwencjach sytuacji oraz zagda¢ wezwania
/lub samemu wezwac/ innego opiekuna dziecka.

2. O zaistniatej sytuacji nauczyciel zobowigzany jest niezwlocznie
powiadomi¢ dyrektora szkoty lub kierownika §wietlicy.

3.  Z zaistnialej sytuacji nauczyciel zobowigzany jest sporzadzi¢ w
dzienniku notatke stuzbowa.

4. W przypadku, gdy nie ma innej osoby uprawnionej do odbioru
dziecka nalezy wezwac policje.

5. O zaistniatej sytuacji nalezy powiadomi¢ rowniez wychowawce
klasy oraz pedagoga.

Procedura kontaktu z rodzicami

1.  Wychowawca swietlicy zobowigzany jest do statego kontaktu z
rodzicami poprzez rozmowy indywidualne, kontakt telefoniczny,
korespondencije.

2.  Wychowawca $wietlicy kazdg rozmowg z rodzicami wpisuje do
dziennika.

W swietlicy szkolnej obowigzuja zasady wzajemnego szacunku,
tolerancji i kulturalnego zachowania wobec rowiesnikow.



1.  Wychowawca $wietlicy zobowigzany jest do interweniowania za
kazdym razem, gdy zaistnieje sytuacja zachowan agresywnych.
Wychowawca izoluje uczestnikow zaj$cia, przeprowadza z nimi rozmowe
oraz powiadamia wychowawce klasy 1 rodzicow o zdarzeniu.

2.  Wychowawca sporzadza notatke stuzbowa w dzienniku.

3. Nastepnie nauczyciel Swietlicy postepuje zgodnie ze szkolng
procedurg postepowania wobec ucznia przejawiajgcego zachowania
agresywne.

4. W przypadkach zagrozenia bezpieczenstwa innych dzieci sprawca
zostaje czasowo zawieszony w prawach uczestnika swietlicy po
konsultacji z pedagogiem i dyrekcja szkoty. W tym czasie rodzice
zobowigzani sg do zapewnienia dziecku opieki.

W przypadku zniszczenia mienia Swietlicy wychowawca postepuje jak
ponizej:

1.  Wychowawca $wietlicy powiadamia o zdarzeniu rodzicow,
wychowawce klasy. Sporzadza takze notatke stuzbowg w zeszycie
informacji o uczniach.

2. W dalszej kolejnosci nauczyciel swietlicy postgpuje zgodnie ze
szkolng procedurg postepowania w przypadku niszczenia mienia
szkolnego 1 prywatnego na terenie szkoty.

3. Uczen niszczacy mienie kolegdéw oraz jego rodzice ponoszg
odpowiedzialnos¢ materialng 1 zobowigzani sg do naprawienia
wyrzadzonej szkody.

W przypadku wystapienia na terenie Swietlicy kradziezy wychowawca
postepuje jak ponizej:

1.  Gdy ma miejsce kradziez wsrod ucznidw na terenie Swietlicy
wychowawca przeprowadza rozmowg z poszkodowanym w celu
wyjasnienia zajscia 1 sporzadza informacje w zeszycie informacji o
uczniach.

2. 2. Wychowawca informuje o zajsSciu pedagoga szkolnego, ktory
wdraza szkolng procedurg postepowania w przypadku kradzirezy w szkole.
3.  Swietlica nie ponosi odpowiedzialno$ci za pozostawienie w niej
drogich przedmiotow, zabawek, telefonow komdrkowych itp.



Procedura w przypadku zagrozenia pozarowego

1.  Kazdy nauczyciel ma obowigzek zapoznac si¢ 1 przestrzegac
instrukcj¢ bezpieczenstwa pozarowego w danej szkole. Winien tez dbac
by uczniowie zostali zapoznani ze szkolnym regulaminem
przeciwpozarowym , a takze z

a/ zasadami postegpowania w razie zauwazenia ognia,

b/ sygnatami alarmowymi na wypadek zagrozenia

¢/ z planami ewakuacyjnymi, oznakowaniem drog ewakuacyjnych

d/ zasadami zachowania 1 wynikajacymi z tego obowigzkami

Powinnosci nauczyciela podczas wycieczki szkolnej:

1.  Wychowawca opracowuje program wycieczki i przedktada go celem
akceptacji.

2. Nauczyciel wpisuje wyjscie / wyjazd do szkolnego rejestru
wycieczek.

3. Wychowawca musi uzyska¢ zgode¢ rodzicow / opiekunow prawnych
na udzial ucznia w wycieczce.

4.  Nauczyciel zobowigzany jest przestrzega¢ warunkow opieki nad
uczniami:

a/ stale sprawdza¢ stan liczebny uczniéw przed wyruszeniem z
kazdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po
przybyciu do punktu docelowego.

b/ pamigtac, ze tzw. czas wolny nie zwalnia nauczyciela od
odpowiedzialnosci za bezpieczenstwo uczniow

¢/ nauczyciel zobowigzany jest do statego dyscyplinowania uczestnikow
wycieczkKi.

5. W chwili wypadku nauczyciel koordynuje przebieg akcji ratunkowej,
ponosi pelng odpowiedzialno$¢ za podjete dziatania.

6. Na wycieczke nalezy zabra¢ dobrze wyposazong apteczke pierwszej
pomocy.

Bezwzglednie nalezy odwota¢ wyjscie w teren podczas burzy, mrozu,
sniezycy, gotoledzi i podobnych niesprzyjajacych warunkow
atmosferycznych



