Procedury prowadzenia dokumentacji w zakresie pomocy
psychologiczno — pedagogicznej w Szkole Podstawowej nr 25 im. Janusza
Kusocinskiego w Elblggu

Podstawa prawna :

1. Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 sierpnia 2017 r.
zmieniajgce rozporzgdzenie w sprawie zasad udzielania i organizacji pomocy

psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkotach i placowkach
(Dz.U.z 2017 r., poz. 1643);

2. Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie
zasad organizacji 1 udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej w
publicznych przedszkolach, szkotach
i placowkach (Dz.U. z 2017 r., poz. 1591);

3. Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 sierpnia 2017 r.
zmieniajgce rozporzqdzenie w sprawie warunkow organizowania ksztalcenia,
wychowania i opieki dla dzieci i mlodziezy niepetnosprawnych, niedostosowanych
spolecznie i zagrozonych niedostosowaniem spotecznym (Dz.U. z 2017 r., poz.

1652);

4. Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2017 r. W
sprawie warunkow organizowania ksztatcenia, wychowania i opieki dla
dzieci i miodziezy niepelnosprawnych, niedostosowanych spolecznie i
zagrozonych niedostosowaniem spotecznym (Dz.U. z 2017 r., poz. 1578);

5. Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie
sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki dokumentacji
przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow tej

dokumentacji (Dz.U. z 2017 r., poz. 1646), zwtaszcza § 11, § 13, § 18, § 19;

ustala si¢ sposob prowadzenia dokumentacji:

I. Dokumentacja obowiazujaca w klasach integracyjnych dla wuczniow z
orzeczeniem po potrzebie ksztalcenia specjalnego.
1. Nauczyciel wspomagajacy zaktada dla kazdego ucznia indywidualne teczki w
ktorych w kolejnosci chronologicznej znajdujg si¢ nastepujace dokumenty:
a) Orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego,
b) Opinie z PPP, ktore wydano przed orzeczeniem o potrzebie ksztalcenia
specjalnego,
c) Dokumentacja medyczna (jesli rodzic udostgpni)
d) Informacje o spotkaniach zespotu w sprawic WOPFU potwierdzone przez
rodzicow (moze by¢ wydruk z Librusa),
e) Protokoty z zebran zespotu,
f) WOPFU (Wielospecjalistyczna Ocena Poziomu Funkcjonowania Ucznia) i
IPET
2. Wszystkie indywidualne teczki znajdujg si¢ w segregatorze klasy. Pierwszym
dokumentem umieszczonym w segregatorze jest rozporzadzenie w sprawie
warunkow organizowania ksztatcenia dzieci niepelnosprawnych z 24 lipca
2015 r. 1 zmieniajace je rozporzadzenie z dnia 28 sierpnia 2017 r.



Il. Dokumentacja obowigzujaca we wszystkich klasach dla uczniow korzystajacych z
pomocy psychologiczno — pedagogicznej.

1.

2.

3.

Nauczyciel — wychowaweca zaktada teczki indywidualne dla uczniéw objetych
pomoca psychologiczno - pedagogiczng, w ktorych w  kolejnosci
chronologicznej znajdujg si¢ nastepujace dokumenty:

a) Opinie PPP lub decyzja dyrektora podjeta w sprawie udzielenia pomocy
psychologiczno - pedagogicznej uczniowi na wniosek wychowawcy,
nauczycieli lub specjalistow pracujacych z danym uczniem.

b) Dokumentacje badan i czynnoéci uzupehlniajagcych prowadzonych w
szczegolnosci  przez pedagoga, psychologa, logopede, doradce
zawodowego, terapeute pedagogicznego, lekarza oraz innego specjaliste,

c) Informacje i protokoty o spotkaniach zespotu wychowawczego.

d) Kontrakty z uczniem, ustalenia z rodzicami w zakresie podejmowanych
dziatan.

e) Opracowanie sposobow realizacji zalecen PPP
Wszystkie indywidualne teczki znajdujg si¢ w segregatorze klasy. Pierwszym
dokumentem umieszczonym w segregatorze jest rozporzadzenie w sprawie
zasad organizacji i udzielania pomocy psychologiczno — pedagogicznej z dnia
9 sierpnia 2017 r.
Wychowawca klasy zaklada réwniez teczke, w ktorej zamieszcza wszystkie
informacje dotyczace funkcjonowania klasy, np. spotkania indywidualne z
rodzicami, zgody lub brak zgdéd udzialu ucznia w jakim§ wydarzeniu,
uczestnictwie w zajgciach, ktore sugeruje zespdt wychowawczy danego
zespotu klasowego, w teczce muszg znalez¢ si¢ protokoty ze spotkan zespotu
wychowawczego klasy, pod protokotem umiesci¢ nalezy podpisy wszystkich
obecnych na spotkaniu.

I11. Dokumentacja obowiazujaca w klasach ogélnych dla uczniéw posiadajacych
orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego

1.

2.

Nauczyciel — wychowawca zaktada dla kazdego ucznia indywidualne teczki w

ktorych w kolejnosci chronologicznej znajduja si¢ nastepujace dokumenty:

a) Orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego,

b) Opinie z PPP, ktore wydano przed orzeczeniem o potrzebie ksztalcenia
specjalnego,

c) Dokumentacja medyczna (jesli rodzic udostgpni)

d) Informacje o spotkaniach zespotu w sprawie WOPFU potwierdzone przez
rodzicow (moze by¢ wydruk z Librusa)

e) Protokoty z zebran zespotu

f) WOPFU i IPET

Koordynatorem zespotu tworzagcego WOPFU 1 IPET jest nauczyciel —

rewalidator , ktory prowadzi rewalidacj¢ z uczniem posiadajagcym orzeczenie.

IVV.Nauczyciel — wychowawca prowadzi i przechowuje w teczce wychowawcy rejestr
interwencji wg zalaczonego wzoru:



Data :
Kto zglaszat problem :

Kogo dotyczyt :

Istota problemu :

Podjete dziatania :

V. KAZDY DOKUMENT MUSI ZAWIERAC DATY, PIECZEC SZKOLY I PODPISY
OSOB ODPOWIEDZIALNYCH

VI. CALA DOKUEMTACJA JEST PRZECHOWYWANA W POKOJU
NAUCZYCIELSKIM.



